
BERKAS PENGAJUAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN 
 

 

A. Permohonan KTP 

 KTP baru 

1. Form permohonan KTP F-1.21 (dari Desa) 

2. Foto kopi KK 
 

 Perubahan KTP 

1. Form permohonan KTP F-1.21 (dari Desa) 

2. Foto kopi KK 

3. KTP lama 

 

B. Rubah data dalam KK 

1. KK asli 

2. Pendukung dari data yang diubah 

 Pendidikan : foto kopi ijazah terakhir 

 Status perkawinan : foto kopi surat nikah/akta cerai 

 

C. Akta Kelahiran  

 Akta Kelahiran bayi usia 0-60 hari 

1. Surat kelahiran dari bidan/RS 

2. Surat kelahiran F-2.01 (dari Desa) 

3. Permohonan akta kelahiran dari Desa 

4. KK asli 

5. Fotokopi surat nikah orangtua dilegalisir KUA 

6. Fotokopi KTP orangtua 

7. Fotokopi KTP saksi (2 orang) 
 

 Akta Kelahiran Terlambat (usia di atas 60 hari) 

1. Surat kelahiran F-2.01 (dari Desa) 

2. Permohonan akta kelahiran dari Desa 

3. Fotokopi KK 

4. Fotokopi surat nikah orangtua dilegalisir KUA 

5. Fotokopi KTP orangtua 

6. Fotokopi KTP saksi (2 orang) 

 

D. Akta Kematian 

1. KK asli 

2. Coklit baru (dari Desa) 

3. Surat keterangan kematian F-2.29 (dari Desa) 

4. Surat permohonan akta kematian (dari Desa) 

5. KTP yang meninggal dunia 

6. Fotokopi KTP pelapor 

7. Fotokopi KTP saksi (2 orang) 



E. Pindah Tempat 

1. KK asli 

2. KTP 

3. Pendukung pindah tempat 

 Pindah ikut suami/istri : fotokopi surat nikah 

 Pindah karena bercerai : fotokopi akta cerai 

4. Persetujuan pindah tempat (jika di KK berstatus anak) 

5. Berkas pindah tempat (dari Desa) 

 


